Eldrr‘gug?siie Rzeczpospolita Unia Europejska [EY
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Wiedza Edukacja Rozw6j
Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19

Regulamin dofinansowania kosztow podrézy i noclegu w zwigzku z udziatem w czesci praktycznej kursu
kwalifikacyjnego dla opiekunéw medycznych w ramach projektu
»Rozwadj kompetencji zawodowych i kwalifikacji opiekunéw medycznych, odpowiadajacych na potrzeby
epidemiologiczno-demograficzne kraju”
finansowanym przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego
nr POWR.07.01.00-00-0001/22

Regulamin uwzglednia zasady dotyczace wydatkowania srodkéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego, w
tym ,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020".

O dofinansowanie mogg ubiegac sie osoby — opiekunowie medyczni, posiadajgce status uczestnika projektu

,Rozwdj kompetencji zawodowych i kwalifikacji opiekunéw medycznych, odpowiadajgcych na potrzeby

epidemiologiczno-demograficzne kraju”.

Regulamin okresla zasady otrzymania wsparcia ze Srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu

Spotecznego zwigzanego z realizacjg czesci praktycznej kursu poza miejscem zamieszkania, w formie

dofinansowania do:

1. kosztéw podrdzy z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania kursu praktycznego i z powrotem, jezeli
podréz odbywa sie pomiedzy réznymi miejscowosciami; w uzasadnionych przypadkach dopuszczalne
jest rozliczanie kosztéw dojazdu lub powrotu z miejsca pracy do miejsca odbywania kursu po
przedstawieniu dodatkowych, pisemnych wyjasnien, o ile miejsce pracy znajduje sie w innej
miejscowosci niz miejsce odbywania kursu,

2. kosztéw noclegu podczas odbywania kursu, jezeli miejsce zamieszkania znajduje sie w odlegtosci co
najmniej 50 km od miejsca odbywania kursu.

Wydatek kwalifikowany w projekcie musi spetniac tgcznie nastepujgce warunki:

zostat faktycznie poniesiony;

N =

jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego oraz regulacjami
wynikajgcymi z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj;
3. jest niezbedny;
zostat poniesiony w sposdb przejrzysty, racjonalny i zasadny;
5. zostat nalezycie udokumentowany.
Warunkiem dofinansowania kosztéw podrézy i noclegu jest:
1. zaliczenie z wynikiem pozytywnym danego modutu czesci praktycznej kursu;

2. przedstawienie potwierdzenia zrealizowania i zaliczenia danego modutu czesci praktycznej kursu
potwierdzone przez osrodek szkolgcy, ze wskazaniem terminéw faktycznego udziatu w kursie (bez
nieobecnosci o ile takie byly), opatrzone pieczecig firmowa i podpisem uprawnionej osoby, zgodnie z
Zatgcznikiem nr 3 do Regulaminu.

3. Kwota wsparcia z tytutu dofinansowania odpowiada sumie udokumentowanych przez uczestnika kursu
wydatkdéw, uznanych przez CMKP za kwalifikowalne, zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu,
przy czym maksymalna tgczna kwota dofinansowania wynosi 3740 zt.

CMKP zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia dodatkowych warunkéw uzyskania dofinansowania oraz

ustalenia limitéw kwot dofinansowania na osobe w zwigzku z koniecznoscig zakonczenia projektu w 2023 r.

Poniesione wydatki uczestnicy rozliczajg poprzez dostarczenie do CMKP podpisanej , Karty rozliczeniowej

uczestnika projektu REACT-OM” okreslonej w Zatgczniku nr 1 wraz z dokumentami do rozliczenia

dofinansowania, wskazanymi w Regulaminie:

1. rozliczenie nalezy sktada¢ do CMKP w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia danego
modutu czesci praktycznej kursu;
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w przypadku przekroczenia terminu okreslonego w ppkt 7.1), uczestnik moze otrzymac dofinansowanie
jezeli dotgczy pisemne wyjasnienie oraz gdy przekroczenie terminu wynosi nie wiecej niz 40 dni
kalendarzowych i pod warunkiem dostepnosci srodkéw finansowych w budzecie projektu;

ostateczny termin ztozenia (wptyniecia do CMKP) dokumentéw o dofinansowanie udziatu w kursach
uptywa 6 grudnia 2023 r., przy czym CMKP zastrzega sobie mozliwos$¢ nierozpatrzenia dokumentéw, jezeli
nie bedzie mozliwe dokonanie wyptaty dofinansowania przed zamknieciem projektu.

8. Stosuje sie nastepujace zasady rozliczania kosztéw podrézy samochodem prywatnym:

1.
2.

nalezy wypetnic¢ i podpisa¢ dokument ,,Rozliczenie podrézy” okreslony w Zataczniku nr 2;

warto$¢ dofinansowania wylicza sie zgodnie z zasadami wynikajgcymi z rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdw
niebedgcych wtasnoscig pracodawcy (Dz.U. Nr 27, poz. 271, z pdzn. zm.)

codzienna podrdz na trasie powyzej 150 km w jedng strone nie jest zasadna z punktu racjonalnosci
wydatkéw, dlatego dofinansowaniem objety bedzie wytgcznie jednorazowo koszt przejazdu
do i z miejsca x liczba zjazddw — chyba, ze uczestnik przedtozy pisemne, rzetelne wyjasnienia
uzasadniajgce rozliczenie wydatku;

przyjazd co najmniej dzien przed lub powrdt nastepnego dnia po zakorczeniu danego zjazdu na kursie
moze by¢ uwzgledniony, o ile miejsce zamieszkania znajduje sie powyzej 150 km od miejsca kursu lub
uczestnik przedtozy pisemne, rzetelne wyjasnienia uzasadniajgce rozliczenie wydatku;

koszt dowozu uczestnika samochodem prywatnym przez inng osobe nie podlega dofinansowaniu —
chyba, ze uczestnik przedtozy pisemne, rzetelne wyjasnienia uzasadniajgce rozliczenie wydatku;
optaty za przejazd drogami pfatnymi lub za parking oraz dojazdy takséwkami nie podlegajg
dofinansowaniu.

9. Stosuje sie nastepujace zasady rozliczenia kosztéw podrézy Srodkami komunikacji zbiorowej (nie dotyczy
przejazdéw takséwkami):

1.

nalezy wypetni¢ i podpisa¢ ,Rozliczenie podrézy” okreslony w Zatgczniku nr 2 oraz dotgczy¢ oryginat
biletu/éw (jednorazowe/okresowe) na trasie przejazdu (na odwrocie napisa¢ imie i nazwisko
uczestnika);

wystarczajgce jest dotgczenie biletu/ow tylko w jedng strone jako dowodu ksiegowego i na tej
podstawie zostang zrefundowane faczne koszty wszystkich przejazdéw tam i z powrotem
zrealizowanych na danej trasie, wykazywanych w Zatgczniku nr 2, jednak w przypadku codziennej
podrdzy na trasie powyzej 150 km w jedng strone, konieczne jest dotgczenie wszystkich biletéw tam i
z powrotem z kazdego dnia podrdézy;

bilety zakupione przez aplikacje internetowg typu skycash, gdzie na bilecie nie wyswietla sie jego cena
— nalezy dotaczy¢ wydruk/printscreen biletu wraz z fakturg za jego zakup (na wydruku napisac¢ imie i
nazwisko uczestnika);

podréz | klasg PKP - koszt refunduje sie do wysokosci ceny biletu Il klasy pociggu na danej trasie, chyba
ze cena biletu | klasy PKP jest nizsza niz koszt biletu Il klasy PKP (cene wustala sie
na podstawie ogélnodostepnych cennikow PKP);

podréz samolotem - koszt refunduje sie do wysokosci ceny biletu Il klasy pociggu na danej trasie, chyba
ze cena biletu lotniczego jest nizsza niz koszt biletu 1l klasy PKP (cene wustala sie
na podstawie ogélnodostepnych cennikdw PKP);

przyjazd co najmniej dzien przed lub/oraz powrdt nastepnego dnia po zakonczeniu danego zjazdu na
kursie moze by¢ uwzgledniony o ile miejsce zamieszkania znajduje sie powyzej 150 km od miejsca kursu
lub uczestnik przedtozy pisemne, rzetelne wyjasnienia uzasadniajgce rozliczenie wydatku.

10. Przy rozliczaniu noclegu za kwalifikowalne uznaje sie:

1.

koszty noclegu jezeli miejsce zamieszkania uczestnika znajduje sie w odlegtosci co najmniej 50 km od
miejsca realizacji kursu;

koszty dodatkowego noclegu przed rozpoczeciem lub/oraz dzien po zakoriczeniu danego zjazdu na kursie
rozliczany jest o ile miejsce zamieszkania znajduje sie powyzej 150 km od miejsca kursu lub uczestnik
przedtozy pisemne, rzetelne wyjasnienia uzasadniajgce rozliczenie wydatku;
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11.

12.

3. koszty noclegdw obejmujgcych weekend wolny od zaje¢ podczas kursu realizowanego jednym ciggiem z
przerwg weekendowg sg kwalifikowalne o ile uczestnik nie rozlicza wyjazdu na weekend oraz miesci sie
to w mozliwej kwocie dofinansowania wyliczanej wg zasady okreslonej w pkt 9;

4. standardowe sniadanie wliczone w cene noclegu oraz dodatkowe niezbedne koszty, tzn. optate
klimatyczng, obowigzkowg optate serwisowg lub optate za sprzatanie, jesli jest to optata obligatoryjna u
danego $wiadczeniodawcy typu https://www.airbnb.pl/.

Nie refunduje sie dodatkowych kosztow zwigzanych z noclegiem typu optata parkingowa, odptatny Internet,

etc.

Rozliczenie kosztdw noclegu dokonywane jest w oparciu o:

a) oryginat faktury lub rachunku (z wyfaczeniem paragonu fiskalnego), wystawiony

na uczestnika kursu - osobe fizyczng (nie na dziatalnos¢ jezeli osoba taka prowadzi), ktéry musi
zawierac:

1. petne dane odbiorcy (imie i nazwisko uczestnika, petny adres),

2. petne dane wystawcy (imie i nazwisko/nazwe podmiotu Swiadczgcego ustugi noclegowe, petny adres),

3. daty noclegow,

4. informacje o formie ptatnosci — jezeli na fakturze nie widnieje informacja o jej optaceniu konieczne jest
dotaczenie potwierdzenia transakcji,

5. w przypadku korzystania z pokoju kilkuosobowego — jezeli nie wskazano, ze pokdj byt

do dyspozycji jednej osoby to koszt noclegu zostanie podzielony przez liczbe osdéb, dla jakiej
przeznaczony byt nocleg;
b)  wydruk elektronicznej rezerwacji noclegu wraz z potwierdzeniem optaty za nocleg (wyciag
bankowy/dokument kasowy KP) — ze wskazaniem miejsca (nazwa i adres), daty, imienia i nazwiska
osoby, ktérej dotyczy rezerwacja oraz liczby osob korzystajgcych z noclegu.

13.

14.
15.

16.

17.
18.

Procedura rozliczania dofinansowania w CMKP

CMKP w terminie do 30 dni od dnia wptywu do Kancelarii przy ul. Marymonckiej 99/103

w Warszawie, kompletnej i poprawnej dokumentacji rozliczeniowej uczestnika dokonuje refundacji

poniesionych wydatkéw na rachunek bankowy wskazany w Zatgczniku nr 1, Karcie rozliczeniowej uczestnika

projektu REACTOM”, z zastrzezeniem, ze z uzasadnionych przyczyn mozliwa jest wyptata refundacji w

terminie dtuzszym, w szczegdlnosci w przypadku opdznien w otrzymaniu srodkdw na realizacje projektu.

CMKP nie dokonuje operacji gotowkowych.

W sytuacji braku mozliwosci jednoznacznej oceny kwalifikowalnosci wydatkéw, CMKP zwraca sie do

uczestnika drogg elektroniczng o ztozenie we wskazanym terminie odpowiednich wyjasnien. Wezwanie do

ztozenia wyjasnient wysytane jest na adres e-mailowy uczestnika podany w dokumentach rejestrujgcych

udziat w kursie lub projekcie.

CMKP zastrzega sobie prawo do odmowy zwrotu poniesionych kosztéw lub ich czesci, zwtaszcza gdy:

1.  uczestnik wystat dokumentacje rozliczeniowg do CMKP w terminie pdzniejszym niz do 14 dni
kalendarzowych od dnia zakornczenia kursu i nie ztozyt stosownego wyjasnienia;

2. uczestnik na wezwanie CMKP, ktére otrzymat drogg elektroniczng, nie ztozyt koniecznych wyjasnien lub
nie uzupetnit dokumentacji we wskazanym przez CMKP terminie;

3.  wydatek zostat poniesiony niezgodnie z zasadami racjonalnosci wymienionymi we wstepie Regulaminu,
wynikajgcymi z Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj;

4. wymagane dokumenty rozliczeniowe nie zostaty podpisane przez uczestnika;

5.  faktura/rachunek za nocleg nie zawiera wszystkich wymaganych danych;

6. dokumenty o dofinansowanie udziatu w kursie wptynety do CMKP po dn. 06.12.2023 r.;

7. nie bedzie mozliwe sfinalizowanie pozytywnej weryfikacji dokumentow, a co za tym idzie dokonanie
wyptaty dofinansowania przed zamknieciem projektu, tj. 31.12.2023 r.

Uczestnik jest informowany o odmowie refundacji poniesionych wydatkéw drogg e-mailowa.

CMKP zastrzega sobie prawo nieodsytania dokumentow rozliczeniowych, ktére nie zostaty zakwalifikowane
do wyptaty.
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https://www.airbnb.pl/

19. W trakcie trwania projektu CMKP zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany warunkdéw udzielania wsparcia z 14-
dniowym wyprzedzeniem w sytuacji gdy konieczne bedzie zmniejszenie puli Srodkdéw dostepnych w budzecie
projektu.

20. Wszystkie sytuacje nieprzewidziane w niniejszym Regulaminie bedg rozpatrywane indywidualnie w oparciu
o uzasadniony wniosek uczestnika.

21. Adres, na ktéry nalezy przekaza¢ dokumenty:
CMKP
ul. Marymoncka 99/103, 01-813 Warszawa
dopisek ,,Refundacja REACT OM”

Z upowaznienia

Signed by / .

Pogdpisan)é) przez: Ewa Majsterek

Wojciech Bik ' Nac?elnik. ' ‘
Date / Data: Wydziat Ksztatcenia P|<?Iegn|arek| Potoznych
2023-03-28 Departament Rozwoju Kadr Medycznych

15:30

Ministerstwo Zdrowia
Podpis CMKP — Partnera projektu
Podpis MZ — Lidera projektu
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Fundusze .
Europejskie d ggf;kZaPOSPOIIta
Wiedza Edukacja Rozwéj

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19

Karta rozliczeniowa uczestnika kursu

w ramach projektu pn. ,Rozwéj kompetencji zawodowych i kwalifikacji opiekunéw medycznych,
odpowiadajgcych na potrzeby epidemiologiczno-demograficzne kraju”, nr POWR.07.01.00-00-0001/22,
REACT OM

Unia Europejska [EY

Europejski Fundusz Spoteczny * *

Zatacznik nr 1

(Zacieniowane pola wypetnia CMKP) Nr Karty rozliczeniowe;j:

Imie i Nazwisko uczestnika kursu:

PESEL:

Modut nr......

Realizator kursu (nazwa, adres):

Miejsce zamieszkania (peten adres):

bankowego

Wnosze o przekazanie srodkéw z tytutu refundacji poniesionych wydatkdéw na nizej wskazany nr rachunku

[T [ LI [TTT]

Adres przypisany do rachunku bankowego, jezeli jest inny niz adres zamieszkania:

(1111

Nazwa zatgcznika
L.p. (np. faktura nr, rachunek nr, Zat. 2)
[wypetnia Uczestnik]

Whnioskowana kwota

[wypetnia Uczestnik]

Wydatek kwalifikowany
PLN / uwagi
[wypetnia CMKP]

el Pl

Suma wydatkow uczestnika:

Wypetnia CMKP:

Kwota kwalifikowana z niniejszego rozliczenia:

Kwota dotychczas wykorzystana na dofinansowanie PLN:

Przyznana kwota refundacji — do wyptaty:

Oswiadczam, ze podane przeze mnie powyzsze dane sg prawdziwe, a poniesione wydatki zwigzane z uczestnictwem w kursie

kwalifikacyjnym uzasadnione.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z ,Regulaminem dofinansowania kosztéw podrdzy i noclegu podczas czesci praktycznej kurs kwalifikacyjnego

dla opiekunéw medycznych”.

Pouczona/y o odpowiedzialnosci karnej przewidzianej w art. 233 § 1 w zwigzku z art. 233 § 6 Kodeksu karnego, cyt. ,kto sktadajac zeznania
majace stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sagdowym lub innym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja
prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3”, oswiadczam, ze powyzsze informacje sg zgodne z prawda.

Data i podpis uczestnika kursu
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Eldrr‘gug?sekie Rzeczpospolita Unia Europejska [EY
P€) Polska Europejski Fundusz Spoteczny L

Wiedza Edukacja Rozw6j

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19
Zatgcznik nr 2
Rozliczenie podrézy

Imie i Nazwisko uczestnika kursu:

Modut nr .....

Realizator kursu (nazwa, adres):

Miejsce zamieszkania (petny adres):

Do rozliczenia kosztéw podrézy samochodem prywatnym:

Oswiadczam, ze moja podrdz zwigzana z udziatem w kursie odbywata sie samochodem o pojemnosci skokowej
silnika WYNOSZaCej ....oovoveveeeieeeciee e cm?

A B C D E F
Pojemnos¢ | Stawkaza 1 km | Liczba kilometréow | Liczba podrézy |taczna liczba Koszt podrézy
silnika przebiegu Z miejsca w jedng strone | przebytych (BxE)

pojazdu (Dz. U. |zamieszkania do B . kilometrow
2023, poz. 5) miejsca odbywania | PP " 10dOw | ey )
kursu modut obejmuje 20

podrézy (10 przyjazdow i

10 powrotéw)

<900 cm3 0,89 zt

>900 cm?3 1,15 zt

Oswiadczam, ze ww. koszty wigzg sie wytgcznie z moim udziatem w kursie.

Oswiadczam, ze w w/w terminach podrdzy dysponowatem/am aktualnym prawem jazdy.

Do rozliczenia kosztéw podrézy komunikacjg zbiorowa

1. Data podrézy: ......coevevunen. Koszt biletu: ......ccoevvvrerennnne. zt taczna liczba podroéiy: ......

Podréz z (nazwa miejSCOWOSCI) & ....vvvvevevrereeerrerereeeireennns do (Nazwa MIEJSCOWOSCI) ....cevereverereerererieseieeereereeenns

2. Data podrozy: .......ccceeerrueee. Koszt biletu: ......cceeeveevrvnnnee. zt taczna liczba podroézy: ......

Podrdéz z (nazwa miejSCOWOSCI) : .eeveevrevererrrereerereennee. do (NAazwa MI€JSCOWOSC) i.ccvvvvereererecrernree s eree e
taczna wartosé wszystkich podrozy .........oeeveeveenee. zt

Oswiadczam, ze ww. koszty wigzg sie wytgcznie z moim udziatem w kursie.

Pouczona/y o odpowiedzialno$ci karnej przewidzianej w art. 233 § 1 w zwigzku z art. 233 § 6 Kodeksu karnego, cyt. ,kto sktadajgc
zeznania majace stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub innym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy,
zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3”, oswiadczam, ze powyzsze informacje sg
zgodne z prawda.

Data i podpis uczestnika kursu
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Eﬂ?gué'zsiie Rzeczpospolita Unia Europejska (SIS
Pe) Polska Europejski Fundusz Spoteczny L

Wiedza Edukacja Rozwoj

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19

Zatgcznik nr 3

Pieczec firmowa realizatora szkolenia

Imie i Nazwisko uczestnika kursu:

PESEL uczestnika:

Kurs nr: Modut nr:

Miejsce realizacji szkolenia (petny adres):

Potwierdzenie udziatu i zaliczenia modutu nr .....
realizowanego w dniach ........ccccceceeerennneene.

Niniejszym POtWIErdZam Pani/PaNa .......cocvieovioeeeeee et ettt e en s ee et eranae s
udziat oraz zaliczenie modutu nr......... kursu kwalifikacyjnego dla opiekunéw medycznych.

Modut realizowano w dniach:

Daty realizacji szkolenia od - do Liczba zrealizowanych | Dni, kiedy uczestnik nie brat udziatu w
godzin dydaktycznych | szkoleniu (jesli dotyczy)

Data i podpis osoby uprawnione;j
do podpisania potwierdzenia
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