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Wstep

W kwietniu 2003 r. Rada Unii Europejskiej upowda Komisg Europejsk do przeprowadzenia negocjacji ze
Szwajcara w sprawie umowy dotyezej wkladu finansowego na rzecz zmniejszeniznic gospodarczych

i spotecznych w rozszerzonej Unii Europejskiej. ®&P maja 2004 r. podczas Szczytu Szwajcaria -sttBna
szwajcarska zadeklarowata gotd&aistanowienia szwajcarskiego programu pomocowegeysokaci 1 mid
CHF. Negocjacje midzy Komisp Europejsk a Radem Szwajcarii zakazyty si dnia 27 lutego 2006 r.
podpisaniem tzw. Memorandum of Understanding. $tremwajcarska mogta jednak rozpgicAormalne
negocjacie z nowymi matwami cztonkowskimi UE w sprawie przyznania pomocgiopiero po
przeprowadzeniu w dniu 26 listopada 2006 r. reféduem w Szwajcarii, ktére zakozylo sk pomyinie-
ratyfikacjp Ustawy federalnej o wspotpracy zisawami Europy Wschodniej

Zgodnie z postanowieniami Memorandum of UnderstagdPolsce, jako jednemu z 10aptw- beneficjentéw
przypadio 489,020 min frankéw szwajcarskich, coneta 49% catkowitej pulisrodkéw pomocowych.
Negocjacje szczegotowych warunkéw udzielenia pombéognsowej zakfczyty si wraz z podpisaniem
migdzy Szwajcarsk Rady Federala a Radem Polski, dnia 20 grudnia 2007r. Umowy ramowejdrazaniu
Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspotpracy w celunigfszenia rénic spoteczno-gospodarczych w ehie
rozszerzonej Unii Europejskiej, zwanej dalej Unmaamows.

1. Cele

Zgodnie z zatgeniami Umowy ramowej, realizacja Szwajcarsko - Kelgo Programu Wspotpracy, zwanego
dalej Programem Wspétpracy, przyczyng slo zmniejszenia tdic spoteczno - gospodarczych pedzy
Polsky a bardziej zaawansowanyminswami rozszerzonej Unii Europejskiej (UE) oraz yomyni sk do
zmniejszenia rinic spoteczno - gospodarczych na obszarze Polgkigo@y dynamicznie rozwijagymi sk
regionami a stabo rozwigtymi obszarami peryferyjnymi, ok§onymi jako obszary tzw. koncentracji
geograficznej (wojewddztwa: lubelskie, podkarpackigvigtokrzyskie, matopolskie). Ponadto, Program
Wspotpracy bdzie miat pozytywny wplyw na zacieianie wspolpracy bilateralnej pogdzy Polsk a
Szwajcara.

2. Zasady

1. W ramach Programu Wspétpracy dpsia jest pomoc finansowa w wyséko464,57 milionow frankéw
szwajcarskich (pomniejszona o szwajcarpkmoc techniczy) w 5-letnim okresie zaggania zobowizan
i 10 -letnim okresie wydatkowania, ktére rozpoczynsic od daty przyznania pomocy finansowej przez
Parlament Szwajcarski, tj. 14 czerwca 2007 r.

2. Zgodnie z art. 5 ust. 4 Umowy ramowej, stasosvlzda nastpujace poziomy dofinansowania:

a) dofinansowanie do 60 % catkowitych kosztow kfilkedwalnych Projektu, z wyitkiem sytuaciji
wskazanych w punkcie b) i ¢);

b) dofinansowanie do 85% catkowitych kosztow kwitifvalnych Projektu w przypadku, gdy 15% lub
wigcej catkowitych kosztow kwalifikowalnych projektuedrie wspoffinansowane z  bietu jednostek
administracji publicznej szczebla centralnego,seginego lub lokalnego;

c) calkowicie finansowane magby¢ Projekty dotyczce budowy zdolngi instytucjonalnych oraz
pomocy technicznej, Projekty realizowane przez oiggeje pozargowe oraz wsparcie finansowe,
z ktérego korzysta sektor prywatny (linie kredytovgsvarancje, pe@czenia, udziat w kapitale akcyjnym
i zadhweniu [equity and debt participation]), przy uwadhieniu przepiséw dotyazych udzielania pomocy
publicznej.

3. We wdraanie Programu WspOipracy zaangaane § zaréwno instytucje pstwa-beneficjenta, jak
i panstwa - darczficy. Po stronie pastw-beneficjentéw ogdlna odpowiedziaddoza wdraanie srodkéw
spoczywa na Krajowej Instytucji Koordynggj, ktérego funkej w Polsce sprawuje Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego. Po stronie fsw-darczyicow Programem zagdza Ministerstwo Spraw Zagranicznych
- Szwajcarska Agencja ds. Rozwoju i Wspotpracy (P@Eaz Ministerstwo Gospodarki - #awowy
Sekretariat do Spraw Ekonomicznych (SECO). AmbaSateajcarii wspiera ww. instytucje i odpowiada za
zaradzanie Programem na poziomie operacyjnym, w tyntdéag z Krajowy Instytuch Koordynupca.

4. Co do zasady, proces wnioskowania o dofinansmva ramach programu szwajcarskiego podlega
dwustopniowej procedurze — przygotowanie Zarysyepta (Project outline) oraz opracowanie Kompletnej
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Propozycji Projektu (Final Project Proposalpcena najpierw Zarysu projektu, a po jego zaakwegmiu,
Kompletnej Propozycji Projektu wykonywana jest mrzevasciwe Instytucje Pgrednicace (przy
ewentualnej wspdipracy wdeiwego ministerstwa) i Komisje Ocerdag po stronie polskiej. Nagmnie
wniosek podlega ocenie przez Ambas&kwajcarii i przekazywany jest do SDC/SECO, ktargdaje
pozytywra decyzg w sprawie Zarysu projektu, zwragajsk o0 przygotowanie Kompletnej Propozyciji
Projektu lub podejmuje ostate@zdecyzg w sprawie przyznania dofinansowania na podstavampletnej
Propozycji Projektu. Dla zatwierdzonego projektudpisywana jest Umowa ws. Projektu pedry KIK

a Ambasag Szwajcarii. Na podstawie powszej umowy zawierana jest rowai€&mowa ws. Realizacji
Projektu, pomidzy Instytucy Parednicaca/KIK a Instytucih Realizujca (beneficjentem).

3. System zargdzania i wdrazania po stronie polskiej

System zargdzania i wdraania dla Programu Wspotpracy zostat przygotowangpparciu o postanowienia
Aneksu Il do Umowy ramowej. Ponadto, wykorzystarestalty polskie déwiadczenia z funkcjonowania
systemu zarglzania i wdraania funduszy strukturalnych oraz Norweskiego Medtrau Finansowego
i Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gaespezego.

System zargdzania i wdraania Programu Wspétpracy w Polsce opiegansi nastpujacych instytucjach:

* Krajowa Instytucja Koordynapa (KIK) - zaradzapca i sprawujca ogolny nadzér nad
wykorzystaniemsrodkdw w ramach Programu Wspétpracy;

* Instytucje Pérednicace (IP) - odpowiedzialne za cétbowe wdraanie poszczegdlnych i
Programu, tzw. obszaréw tematycznych;

» wlasciwe ministerstwa i/lub wkiwe regionalne i lokalne wladze samgiawe;

* Instytucja Ptatnicza - odpowiedzialna za zapewmiermaleytej kontroli finansowej nad
wykorzystaniem pomocy finansowej;

» Instytucja Audytu - bada przypadki nieprawidtaiwiow wykorzystaniwsrodkow finansowych;

»  Komitet Monitorujcy - odpowiedzialny za monitorowanie wdaaia Programu Wspotpracy;

» Komisje Ocenigjce - podejmuj ostateczg decyzg w sprawie rekomendowania projektow ocenionych
przez Instytuej Paredniczca i sporadzap liste projektow rekomendowanych.

3.1. Struktura instytucjonalna

Krajowa Instytucja Koordynuj aca

Funkcg Krajowej Instytucji Koordynujcej petni minister rozwoju regionalnego. Jednegstikganizacyjn
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego Wtiwa w tym zakresie jest Departament Programéw Pomocbwy
i Pomocy Technicznej.

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego ponosi ogdbdpowiedzialné za zaradzanie Programem Wspotpracy
oraz za programowanie, wdemie, zarzdzanie finansowe, kontrpli ewaluaci Projektow, jak réwnig za
wykorzystaniesrodkéw pomocy finansowej w zgodzie z zapisami Umaasnowej. KIK kzdzie zatwierdza
wyniki kluczowych etapéw realizacji Programu Wspélgy przeprowadzanych przez Instytucjérédniczace.

Do zada KIK nalezy w szczegdIngi:

- koordynacja szwajcarskiej pomocy finansowej z inhyprogramami pomocowymi, Narodowymi
Strategicznymi Ramami Odniesienia oraz innymi paagami operacyjnymi;

- zapewnienie skuteczia i prawidtowdci wykorzystania dogpnychsrodkéw finansowych;

- 0g0Iny nadz6r nad proceduoceny i wyboru projektow;

- powotanie i przewodniczenie Komitetowi Monitagogmu (w tym przygotowanie regulaminu Komitetu);

- weryfikacja Zaryséw Projektow i Kompletnych Propogy Projektow otrzymanych od Instytuciji
Pdrednicacych;

- przekazywanie stronie szwajcarskiej projektow re&ndowanych do wsparcia wraz z towarzygsz
dokumentagj;

- podpisywanie ze strarszwajcarsk Umow ws. Projektow;

- podwiadczanie poprawnoi i autentycznéci wnioskOw o ptatnée oraz przedktadanie ich do Instytucji
Ptatniczej;

w szczeg6lnych przypadkach istniejetiwos¢ sktadania jedynie Kompletnych Propozycji Projektu.
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zapewnienie kontroli finansowej, w tym kompletnyicltwvystarczajcych sciezek audytu we wszystkich
zaangaowanych instytucjach;

stworzenie odpowiedniego systemu monitorowanigporowania dla Szwajcarsko-Polskiego Programu
Wspétpracy;

przekazywanie stronie szwajcarskiej co roku straszia zawieracego wnioski i zalecenia ze
wszystkich raportéw z audytu dla finansowanych gktjw. KIK przedstawia w formie zgdznika
wszystkie oryginalne wnioski i zalecenia raportoauzlytu;

zapewnienie regularnego raportowania do Szwajoasprawie wdraania Projektow wspieranych przez
pomoc finansow,

przygotowywanie raportdw rocznych z wdaaia Programu Wspétpracy;

organizowanie spotkarocznych na poziomie Programu Wspotpracy w pordenim z Ambasagl
Szwajcarii oraz prezentowanie raportu rocznego;

zapewnienie zwrotu do Szwajcarii nienade wyptaconych kwot w ramach pomocy finansowej;
zapewnienie informaciji i promocji w zakresie PragtaWspotpracy;

zapewnienie przechowywania wszelkich istotnych doémtéw dotycgcych Projektéw wdrzanych
w ramach Programu Wspétpracy.

Na podstawie porozumie KIK moze powierzé instytucjom zaangamwanym we wdrzanie Programu
Wspétpracy realizagjokreslonych zada.

Instytucje Posredniczace

Krajowa Instytucja Koordynafa, wykonujc funkcg ogoélnego nadzoru nad wdemiem Programu
Wspotpracy, powierza na podstawie stosownego ponamia okrélone zadania Instytucji Rredniczcej.
Ponosi ona odpowiedzialsb za efektywnéc i prawidtowa¢ zaradzania i wdraania dziata realizowanych
w ramach danych obszaréw priorytetowych. Za reajizawych funkcji odpowiada przed ministrem rozwoju
regionalnego

Do szczeg6towych zaddnstytucji P&rednicacych naley:

ogtaszanie oraz przeprowadzanie naboru projektow;

ocena projektow podakem formalnym;

organizacja oceny merytorycznej, ktéra z@oby dokonywana we wspélpracy z tawym
ministerstwem;

zapewnienie braku podwdjnego finansowania jakiejiel z czsci projektu z jakichkolwiek innych
srodkéw pomocowych;

weryfikacja kadego projektu poddtem zasad pomocy publicznej;

przekazywanie projektow wraz z rekomendacjami doi§j Oceniajcej, a nasfpnie KIK;
podpisywanie z Instytucjami Realizoymi Umdw ws. Realizacji Projektow;

nadzér i zaradzanie wdraaniem projektéw w zgodzie z zapisami Umow ws. Rddje oraz Umow ws.
Realizacji Projektow oraz przeprowadzanie niglrtych kontroli i audytu projektéw;

przygotowywanie materiatdw na posiedzenia Komitdtnitorujacego;

weryfikacja i pdwiadczanie wnioskéw o ptatié oraz faktur lub dokumentéw o réwnosivesj wartgci
otrzymanych od Instytucji Realizigych, weryfikacja poprawrei ztozonych dokumentéw jak réwnie
kwalifikowalnosci wydatkéw zawartych we wnioskach o ptaiéo

przekazywanie do KIK zweryfikowanych i fwiadczonych wnioskéw o ptatéé oraz raportow
okresowych, rocznych i k@owych, raportéw z audytu lub ich stresatgze

dokonywanie platni@i na rzecz Instytucji Realizagych, na podstawie zaakceptowanych wnioskow
0 pfatngg;

monitorowanie realizacji projektéw oraz raportoveadd KIK o postpie w ich wdraaniu;
przekazywanie do KIK informacji na temat pgsiw we wdraaniu obszaréw tematycznych;
wykrywanie nieprawidtowsi i raportowanie o nich do KIK;

uzgadnianie na fnie z Instytucjami Realizagymi uzasadnionych zmian w zakresie realizaciji
zatwierdzonych Projektéw zgodnie z limitami olomymi w odpowiednich Umowach ws. Projektu;
zapewnienie promocji i informacji w zakresie PragtaWspotpracy;

zapewnienie przechowywania wszelkich istotnych dodmtéw dotyczcych Projektéw wdrzanych
w ramach Programu Wspétpracy.
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Wiasciwe ministerstwa i/lub wiaéciwe regionalne i lokalne wtadze samotglowe

System realizacji programu przewiduje udziat w adigalnich etapach programu Wawych ministerstw lub
wskazane przez nie agendy, azeakv odpowiednim zakresie Uy Marszatkowskie, do ktorych zakresu
kompetenciji nalea dane obszary wsparcia.

Do gtéwnych zadatych instytucji naley:

- udziat w opracowywaniu kryteribw wyboru projektowve wspoipracy z Instytugj Pasredniczca)
i przedstawienie ich do akceptacji KIK oraz Komitéfonitorupcego;

- udziat w dokonywaniu oceny merytorycznej projekt@we wspOtpracy i na wniosek Instytuciji
Pdredniczcej);

— uczestniczenie w posiedzeniach Komisji Oceuiggh;

— uczestniczenie w pracach Komitetu Monitaaggo.

Zadania dla poszczegdlnych instytucji dla obszapherytetowych Programu Wspotpracy wykonywane s
przez:

Tabela 1.
Nr Obszar tematyczny lf'StytL.JCJa Wiasciwe ministerstwo
Poéredniczaca
1 Inicjatywy na rzecz rozwoju regionalnego Ministerstwo Rozwoju
regionéw peryferyjnych i stabo rozwitych Regionalnego we
wspotpracy z

Zarzadami Wojewodztw

2 | Srodki ochrony granic Ministerstwo Spraw

Wewretrznych i
Wiadza Wdraajaca Administracjf

3 | Odbudowa, remont, przebudowa i rozbudowd  programy Europejskie MinisterstwoSrodowiska
podstawowej infrastruktury oraz
Poprawa stangrodowiska Ministerstwo
Infrastruktury

4 | Bioréznorodnd¢ i ochrona ekosystemow oraz o , .
Wsparcie transgranicznych inicjatyw MinisterstwoSrodowiska
srodowiskowych

5 Ochrona zdrowia Biuro do Spraw
Zagranicznych
Programéw Pomocy w
Ochronie Zdrowia

Ministerstwo Zdrowia
Ministerstwo Pracy i
Polityki Spotecznej

6 Poprawdrodowiska biznesowego i degu do Krajowy Fundusz
kapitatu dla matych §rednich przedsbiorstw Kapitatowy jako
(MSP) Instytucja Realizujca dla| Ministerstwo Gospodark
projektu dot. Funduszu
Funduszy

7 Budowanie zdolnii instytucjonalnych i
prawnych na poziomie krajowym w zakresie
sprawozdawczei finansowej i audytu w
sektorze prywatnym

Ministerstwo Finanséw

8 Rozwoj sektora prywatnego i promocja ekspartu Ministerstwo
MSP Gospodarki

9 Polsko-Szwajcarski Program Badawczy Osrodek Przetwarzania
Informaciji — jako
Instytucja Realizujca

Ministerstwo Nauki i
Szkolnictwa Wyszego

10 | Fundusz Stypendialny Konferencja Rektorow
Uniwersytetow
Szwajcarskich

2 7 uwagi na specyfik projektéw dotycacych bezpiecaestwa narodowego, cba one wskazywane przez
MSWiIA
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11 | Grant Blokowydla Organizacji Pozagdowych
i Polsko-Szwajcarskich Regionalnych Projekt )WEc_orkysoPoIska S% z0.0
Partnerskich — Jako Operator Grantu

Komisje Oceniajace
W ramach danego obszaru tematycznego Instytucjee@uczca powotuje w ramach wszystkich otwartych
naboréw Komisi Oceniajca”.

Komisja Oceniajca na bazie przedstawionej przez Instytu€jgredniczca listy rankingowej Zarysow
projektow wraz z uzasadnieniem, podejmuje decyejsprawie rekomendowania poszczegdlnych projektéw
znajdupcych sk na danej licie rankingowej. W sktad Komisji Ocenigpj wchodz eksperci wyznaczeni przez
Instytucg Pdrednicaca oraz przedstawiciele partneréw spotecznych | dmgenji pozaradowych

w charakterze obserwatoréw. Eksperci, jako stdbrdowie, lgda podejmowa decyzg ws. rekomendowania
projektdbw do dalszej oceny, podczas gdy obserwgtdkma weryfikowa i komentowdé przejrzystéc

i poprawnd¢ catego procesu decyzyjnego. W przypadku pojawiskiaieprawidtowdci, obserwatorzy mag
przekazé odpowiedn informacfg Komitetowi Monitorupcemu, ktory podejmie wiaiwe dzialania naprawcze.

Komisja Oceniajca, za pé&ednictwem Instytucji P@ednicacej, przedstawia Krajowej Instytucii
Koordynupcej lisk projektow rekomendowanych i rezerwowych.
Instytucja Platnicza

Funkcg Instytucji Pfatniczej, ktéra odpowiada za zapewid@e naleytej kontroli finansowej nad
wykorzystaniem pomocy finansowej w ramach Progr&dspotpracy, petni Ministerstwo Finansow.

Do szczego6towych zaddnstytucji Platniczej naley:

- weryfikacja zgodngci wnioskow o ptatn& z finansowymi ustaleniami zawartych umow;
- przekazywanie odpowiednich wnioskéw o refundalt) Szwajcarii;

przechowywanie dowoddw wszystkich wnioskéw o nefacg przekazanych do Szwajcarii;
- raportowanie okresowe do KIK o przeptywach finangok

Instytucja Audytu

Instytucja Audytu, utworzona na szczeblu MinisteestFinansow, kontroluje wykorzystanieodkdéw w ramach
Programu Wspotpracy.

Do szczego6towych zaddnstytucji Audytu naley:

— zapewnienieze audyty g przeprowadzane w celu weryfikacji efektywnego ftjpkowania systemu
zarzydzania i kontroli Programu Wspotpracy;

- przygotowywanie rocznych planéw z audytu i podsurrovaportow z audytu oraz przekazywanie ich do
KIK;

- kontrola regularng&i wydatkow kwalifikowalnych na podstawie 5% repeaiatywnej préby
zatwierdzonych dziafg

— zapewnienie wydajnego i sprawnego dochodzenizddgo podejrzanego i faktycznego przypadku
oszustwa i nieprawidtowéai, wykrytych podczas kontroli skarbowej, oraz rdpwanie na ich temat do
KIK;

— zapewnienie pomocy szwajcarskim audytorom lub aardyh upowanionym do wystipowania w ich
imieniu;

- weryfikacja okresowych raportébw o nieprawidtaieimch w celu zidentyfikowania obszaréw ryzyka
i ujecia ich w planach kontroli;

— przygotowywanie rocznych raportéw z audytu dla Klibcznego podsumowania zawiei@@go wnioski
i rekomendacje wszystkich raportéw z audytu dlaarisowanych Projektow. Instytucja Audytu
przedstawi w postaci zgiznika wszystkie oryginalne wnioski i rekomendacj@aportu z audytu.

Sw wyjatkowych przypadkach, Komisja Ocenieg mae zosté powotana réwnigdla procedury pozakonkursowej

4 Obowizek powotywania takiej Komisji Ocenigjej nie dotyczy: Grantu Blokowego, Polsko-Szwajkgo Programu Badawczego,
Funduszu Stypendialnego, projektu: Popramaowiska biznesowego i dgpu do kapitatu dla malychsiednich przedgbiorstw (MSP).



Szwajcarsko-Polski Program Wspétpracy - systemgelaamia i wdraania w Polsce

Komitet Monitoruj acy

KIK powotuje, przewodniczy i petni relsekretariatu dla Komitetu Monitoagego.
Do szczegodtowych zad&omitetu Monitorujicego naley:

- akceptowanie kryteriow oceny projektow,

— dokonywanie przegtu procesu wyboru projektéw i podejmowanie dziateprawczych, w przypadku
otrzymania od obserwatoréw Komisji Ocen@jch zgloszé na temat naruszenia przejrzysto
i poprawndci procesu wyboru projektow,

- okresowe badanie pepu w realizacji Programu Wspotpracy i gig@nia przez niego zatonych celdw,

- sprawdzanie i opiniowanie raportow rocznych z vidraa Programu Wspéipracy, przygotowywanych
przez KIK,

- zapewnienie efektywrioi i skutecznéci wykorzystaniasrodkéw finansowych dogpnych w ramach
Programu Wspétpracy.

Posiedzenia Komitetu Monitougego leda odbywaly st okresowo, co najmniej dwa razy do roku. KIK
przygotuje projekt regulaminu Komitetu Monitogoggo i przedstawi go do uzgodnienia ze strsrwajcarsk.

Komitet Monitorucy sktada si z przedstawicieli:

- Krajowej Instytucji Koordynujcej;

- ministerstw zaangawanych we wdrzanie Programu Wspotpracy;
- wilasciwych regionalnych i lokalnych wtadz samadpwych;

- organizacji pozagdowych;

- partnerow spotecznych i gospodarczych.

Przedstawiciele Ambasady Szwajcarii uczesthicw posiedzeniach Komitetu Monitoagego jako
obserwatorzy. Przewodnigzy Komitetu mae take zaprosi w charakterze obserwatoréw przedstawicieli
Instytucji P@rednicacych oraz, jdi jest to wiaciwe, przedstawicieli innych instytucji i organiziadkt6rych
obecné¢ maze by kluczowa dla efektywnego wdrania pomocy dogpnej w ramach Programu Wspotpracy.

3.2. System naboru wnioskéw

W przypadku systemu naboru wnioskéw funkcjandyie podstawowe procedury naboru - konkursoovaz
pozakonkursowaw zalenosci od specyfiki poszczegdlnych obszar6w wsparaiay pwzgkdnieniu wielkdci
alokacji na dany obszar (przedmiotowe proceduryogkowania dla kalego obszaru wsparcia gawarte
w tabeli 2 poniej).

Procedura konkursowa

Procedura konkursowa jest stosowana w tych obdzamsparcia, ktorych specyfika w kongele wielkdci
alokacji pozwala na udzielenie dotacji stosunkowgeglliczbie projektow.

W przypadku zastosowania tej procedury, InstytiRg@edniczca opracowuje regulamin konkursu, cltagacy
m.in.:

* typy kwalifikowanych Instytucji Realizagych

« typy kwalifikowanych projektow

* rodzaje kwalifikowanych kosztow

e zasady udzielania wsparcia

e merytoryczne kryteria wyboru (zatwierdzone przezriitet Monitorupacy)

e terminy poszczegolnych etapéw konkursu

¢ wymogi ha kadym etapie konkursu

e dostpm alokacg.

KIK i strona szwajcarska zostanieagkona w przygotowanie konkurséw kontelkécie ustalania zakresu ww.
konkursow, w tym priorytetéw, opisu i dziata

Instytucja Pérednicaca ogtasza konkurs poprzez umieszczenie ogtosrengwojej stronie internetowej oraz
w prasie ogolnopolskiej. Informacje o konkursie vy by¢ réwniez umieszczone na stronie internetowej
KIK.

Rownolegle, KIK informuje o danym konkursie steszwajcarsk.
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Jednoczénie, Instytucja P&ednicaca prowadzi punkt informacyjny udzieday informacji i wyjanien
dotyczicych zasad konkursu.

Instytucja Pérednicaca przyjmuje od potencjalnych Instytucji Realsyjch na pierwszym etapie, po
zakaczeniu naboru, Zarysy Projektow ina drugim etajgélj Zarysy projektow zostaly zaakceptowane -
Kompletne Propozycje Projektdw.

Procedura pozakonkursowa

W ramach procedury pozakonkursowej projekty w®ybierane przez Instytugj Pdrednicaca/KIK®
we wspétpracy z wikgiwymi ministerstwami.

Pozakonkursowa metoda wyboru wnioskow zgled obszaru wsparcia i e przybieréa m.in. formy:

» wskazanie przedsivzie¢ spetniagcych kryteria Programu Wspotpracy $pad projektow wybranych
wczeniej w ramach programow finansowanych z innythdkéw (programy operacyjne 2004 - 2006
i 2007 - 2013, Norweski Mechanizm Finansowy i Meauben Finansowy EOG), ktére nie uzyskaty
finansowania z przyczyn niezatech od Instytucji Realizagych;

» wskazanie przedsivzig¢ wynikajpjcych z odpowiednich programéw lub strategiiadawych lub
wojewoédzkich;

 w przypadku Instytucji Realizagych z sektora finanséw publicznych - przedioie projektu przez
instytucg odpowiedziala za dany obszar kompetenciji;

* w przypadku organizacji mailzynarodowych — przedienie projektu bezgoednio lub przez instytugj
odpowiedziala za dany obszar kompetenciji;

» w przypadku wsparcia dla Konwencji Karpackiej — jeist wykluczoneze projekt (-y) kdzie przedtaony
przez instytugj (instytucje) odpowiedzialpw Polsce za realizacKonwenciji.

Strona polska i szwajcarska zostanigombna w przygotowanie naboréw w kongelk ustalania zakresu ww.
naboréw, w tym priorytetéw, opisu i dziata

Jeli to wymagane, Instytucja Reednicaca/KIK umieszcza na swojej stronie internetowej ytmmyczne
kryteria wyboru projektéw. Jednocree, KIK informuje o danym naborze stkpszwajcarsi.

Wiasciwa Instytucja P@ednicaca/KIK we wspoéipracy z wikgiwym ministerstwem dokonuje identyfikacii
przeds¢wzie¢ kwalifikujacych s¢ do uzyskania wsparcia, przy zastosowaniu zapisémowly ramowej oraz
metody odpowiadagej specyfice danego obszaru wsparcia (podstawastedy zostaly wskazane pogeyj).

Co do zasady, instytucje zidentyfikowane jako pojgine Instytucje Realizage przygotowuj Zarysy
Projektow, a nagpnie Kompletne Propozycje Projektdw zgodnie z wyarogProgramu i przedkiadaje do
Instytucji Paredniczcej/KIK. W szczegolnych przypadkach, Komisja Ocgmia mae zostéa powotana take

w ramach procedury pozakonkursowej. W zatéci od dziatania, mdiwe jest wstpne zidentyfikowanie
liczby potencjalnych Instytuciji Realizigych scisle odpowiadajcej mazliwej do wykorzystania alokacji lub ze
wigkszej liczby przedsivzie¢, sparod ktorych zostanwybrane projekty, ktére uzyskaglofinansowanie.

Po zakaczeniu procedury wyboru, Zarysy projektéw, a gasie Kompletne Propozycje Projektowg s
przekazywane do strony szwajcarskiej przez KIK. Rdkaczeniu oceny po stronie polskiej, informacije

o0 wybranych projektachasumieszczane na stronach internetowych IP/KIK, gtrzezeniem, ze projekty
wymagaj jeszcze zatwierdzenia przez stg@zwajcarsi

Tabela 2. Procedury naboru wnioskéw

Obszar tematyczny Instytucja Pdredniczaca Procedura wnioskowania
Inicjatywy na rzecz rozwoju
regionalnego regionow peryferyjnyclj i Witadza Wdraajaca Programy Procedura konkursowa
stabo rozwingtych Europejskie

Procedura pozakonkursowa
uwagi na specyfik projektow
Srodki ochrony granic Wiadza Wdraajaca Programy dotyczicych bezpieczestwa
Europejskie narodowego, ¢xa one
identyfikowane przez

® Z uwagi na specyfik projektéw dotycacych bezpieczestwa narodowego, cba one wskazywane przez
MSWiIA
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Ministerstwo Spraw
Wewretrznych i Administracji)

Odbudowa, remont, przebudowa
rozbudowa podstawowej infrastruktu
oraz
Poprawa stangrodowiska

r'y Wiadza Wdraajaca Programy
Europejskie

Procedura konkursowa/
pozakonkursowa

Bioréznorodnd¢ i ochrona
ekosystemow oraz
wsparcie transgranicznych inicjatyw

srodowiskowych

Wiadza Wdraajaca Programy
Europejskie

Procedura konkursowa (nie je
wykluczone ze projekt (-y) dot,
Konwencji Karpackiej - systern
wspoOtpracy i wdraanie bedzie
wybrany w procedurze
pozakonkursowej)

=

Poprawasrodowiska biznesowego i
dostpu do kapitatu dla matych i
srednich przedsbiorstw (MSP)

Krajowy Fundusz Kapitatowy jaka
Instytucja Realizujca dla projektu
dot. Funduszu Funduszy

Procedura konkursowa w
ramach programu
przygotowanego przez KFK

Budowanie zdolnsci
instytucjonalnych i prawnych na
poziomie krajowym w zakresie

sprawozdawczei finansowej i audytli

w sektorze prywatnym

Ministerstwo Finanséw

Procedura pozakonkursowa

Rozwodj sektora prywatnego i promogja

eksportu MP

Ministerstwo Gospodarki

Procedura pozakonkursowa)

Ochrona zdrowia

Biuro do Spraw Zagranicznych
Programéw Pomocy w Ochronie]
Zdrowia

Procedura pozakonkursowal

Polsko-Szwajcarski Program
Badawczy

Osrodek Przetwarzania Informacj

Procedura konkuesow

Fundusz Stypendialny

Konferencja Rektorow
Uniwersytetéw Szwajcarskich

Procedura konkursowa

Grant Blokowy dla Organizaciji
Pozaradowych i Polsko-Szwajcarskid
Regionalnych Projektow Partnerskig

h Ecorys Polska Sp. z o.0.

Procedura konkursowal

3.3. Procedura oceny i wyboru

Co do zasady, procedura oceny i wyboru projektowraypadku procedury konkursowej i pozakonkursowej
bedzie przebiegata dwuetapowo: Zarys projektu orampletna Propozycja Projektu.

Ocena hdzie dokonywana na podstawie pmzych kryteriow formalnych oraz kryteriow okkenych

w regulaminie konkursu dla procedury konkursowep lkryteriow wyboru projektow w procedurze

pozakonkursowej.

Za organizag calego procesu oceny i wyboru jest odpowiedzidimstytucja Pérednicaca. Nadzér nad
procesem oceny i wyboru sprawuje Krajowa Instytlc@rdynupca.

Procedura &dzie przebieganastpujaco:

Etap 1. Ocena i wsgpny wybor projektéw na podstawie Zarysu projektu

Ocena bdzie przebiegata dwuetapowo:

* ocena formalna
ocena merytoryczna
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Ocena formalna

Co do zasady, kaly Zarys projektu jest sktadany wzyku polskimw ramach Programu Wspétpracy i podlega
ocenie formalnej dokonywanej po stronie krajoweigar Instytugj Pdredniczica wedtug ustalonych kryteriow
(tabela poniej).

W trakcie trwania oceny, w przypadku stwierdzeniakbw lub nieprawidtowgri, Instytucja Pérednicaca
zwraca st do Instytucji Realizujcej o korek¢ bleddw i/lub uzupetnienie brakow w trybie 72 godzinfdrmacje
o powyszych uchybieniach Instytucja fednicaca przekae Instytucji Realizujcej drog elektroniczia

i faksem, na adres e-mailowy i numer faksu wskazamez Instytuej Realizujca we wniosku aplikacyjnym.
Wymagane wyjgnienia lub uzupetnienia powinny wplyéido IP (faksem lub e-mailem) nie fvej niz w ciagu
72 godzinod godzinywystania powiadomienia przez IP. Dokumenty, ktére wphypo tym terminie nie dda
brane pod uwag Dokumenty wystane faksem lub e-mailem IR powind&noczénie przesta drogs pisemmn
(listem poleconym).

Nastpujace bkdy/braki podlegaj korekcie/uzupetnieniu w trybie 72 godzin (zaznawzoa niebiesko w tabeli
poniej):

» kompletnég¢ wniosku (za wytkiem bezwzgidnie wymaganego podpisu/éw osoby/oséb
upowanionych do reprezentowania Instytucji Realiogjj);

oczywiste omyiki rachunkowe ¢2ykowe;

brak egzemplarzy wniosku w fla okreslonej w instrukcji wypetniania wniosku;

brak wersji elektronicznej wniosku;

niezgodné¢ wersji elektronicznej wniosku z weggpapierow (podpis nie podlegaadnym zmianom).

YVVYV

W celu zakwalifikowania gi do oceny merytorycznej, Zarysy projektow skladameramach Programu
Wspotpracy muszspeiné jednoczénie wszystkie porsze kryteria formalne:

Tabela 3. Kryteria oceny formalnej dla Zarysu Projektu

TAK |NIE

Formalna poprawno$¢ wniosku

Projekt ztaono w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszenitabarze wnioskow

Projekt zostat przygotowany na obawijacym formularzu aplikacyjnym

Projekt zostat przygotowany wzyku polskim

Projekt jest kompletny (wszystkie pola przewidziaewypetnienia zostaty wypetnione)
z zastrzeeniem bezwzgldnego wymogu podpisania przez agolsoby upowanione

Projekt zostal podpisany przez ostsoby upowznione do reprezentowania Instytucji
Realizujicej zgodnie z zasadreprezentacji okéong w KRS lub innym wiéciwym
dokumencie potwierdzagym sposob reprezentacji IR

Projekt zostat zkoony na pimie w 3 egzemplarzach

Projekt zostat zteony w 2 egz. na rfoikach elektronicznych (np. CD) jednoémée w
dwdch formatach: xml. i pdf.

Wersja elektroniczna jest zgodna z wepspierove wniosku

Kryteria kwalifikacji

Projekt wpisuje si w cele, obszary tematyczne oraz katalog daiddaalifikowanych w
ramach wybranego obszaru tematycznego

IR naley do grupy kwalifikupcych si wnioskodawcéw w ramach danego obszaru
tematycznego

Whnioskowana kwota dofinansowania jest zgodna zdeasa darczyicy dla danego typu
rodzaju projektu

Whnioskowana kwota dofinansowania jest zgodna z deasa darczjicy w sprawig
poziomoéw dofinansowania w zateosci od zrodet wspdifinansowania oraz zasadami
udzielania pomocy publicznej

Czas trwania projektu nie wykracza poza dopuszezamanie kwalifikowalngsci
wydatkow, tj. 14 czerwca 2017 r.

Zatacznik

AJ

Do wniosku zadczono oryginat lub kogi pagswiadczorn za zgodnéc z oryginatem przez If
lub osolg/osoby przez mi upowaniona, wyciag/odpis aktualny z Krajowego Rejestru
Sadowego lub innego whéciwego dokumentu rejestrowego potwierdegj status prawny
ubiegajcego st o dofinansowanie wraz z danymi osoby (osé6b) upoveme]
(upowanionych) do reprezentowania IR, wydane nie Wnigg niz 6 miesgcy przed dnie

zlozenia Zarysu projektu. nr
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Ocena merytoryczna

Projekty spetniajce kryteria formalne sspoddawane ocenie merytorycznej. Ocena ta jestrdokana przez
Instytucg Pdrednicaca, ktora mae wspotpracow@ w tym zakresie z wkziwymi ministerstwami. W razie
potrzeby Instytucja Roednicaca mae dodatkowo zasgac opinii ekspertow zewgirznych.

Ocena jest dokonywana w systemie punktowym, w apacc merytoryczne kryteria wyboru, okfene
w regulaminie lub zasadach naboru.

Ocena hdzie zawierata uzasadnienie wraz z rekomenddlej wybranych projektéw. Utworzona zostanie lista
projektow rekomendowanych do opracowania KompléinyBropozycji Projektéw, lista projektéw
rezerwowych, ktére moglyby zostavtaczone do dalszej procedury w przypadku, gdyby ktarwybranych
wstepnie projektéw nie zostat ostatecznie zakwalifikowado uzyskania wsparcia oraz lista projektow
odrzuconych. Na podstawie zakaonej oceny, zostanie przygotowana lista projektéisomendowanych do
dofinansowania. Rekomendacje powinny lmpatrzone odpowiednim uzasadnieniem. Pasag trzy listy wraz

z towarzyszcym uzasadnieniema przekazywane przez InstytgdPcrednicaca do Komisji Oceniajcej. Na

tej podstawie, Komisja Ocenigia podejmuje decygjw sprawie rekomendowania poszczegoélnych projektow
znajdujcych s¢ na danej lcie rankingowej. W uzasadnionych przypadkach, dadeé ocena projektu me
zost& zlecona niezalmemu ekspertowi lub panelowi ekspertow. W wynikagKomisji Oceniajcej zostanie
przygotowana lista projektow rekomendowanych wraazasadnieniem. Komisja Ocenieg przedkiada do
Instytucji Pdredniczcej rownie liste projektéw rezerwowych i odrzuconych.

Po zakdczeniu oceny merytorycznej, InstytucjasRainicaca informuje Instytugj Realizujca o jej wyniku.

W przypadku pozytywnego wyniku oceny, Instytucjasrednicaca wystpuje do Instytucji Realizagej
o dokonanie tlumaczenia Zarysu projektu nayk angielski i jego przekazanie do IP wagu 10 dni od
poinformowania IR przez IP o posigej ocenie merytorycznej projektu.

Instytucja Pérednicaca pdwiadcza zgodni& ttumaczenia z wersjpolsks. Nastpnie niezwtocznie przekazuje
do Krajowej Instytucji Koordynajcej zakwalifikowane Zarysy projektéw (wziyku polskim i angielskim) wraz
z rekomendacjami, w celu ich akceptacji i przek#atronie szwajcarskiej.

Po ich zatwierdzeniu przez KIK, lista projektow oekendowanych przez stropolsky zostanie opublikowana
na stronie internetowej Instytucji ffednicacej, z zastrzeeniem,ze projekty wymagaj jeszcze zatwierdzenia
przez stron szwajcarsk

Zakwalifikowane projekty (wegzyku angielskim) zostajprzekazane do oceny Ambasadzie Szwajcarii.

Po zatwierdzeniu wegpnego wyboru projektéw zgodnie z proceduwkreslona dla Programu, Instytucja
Pdrednicaca zwraca si do Instytucji Realizuicej o przygotowanie Kompletnej Propozycji Projektu,
w terminie wskazanym w frnie IP.

Fundusz na Przygotowanie Projektow

Sktadajc Zarys projektu, Instytucja Realizgp mae wnioskowda roéwniez o $rodki z Funduszu na
Przygotowanie Projektéw (FPP) w celu sfinansowgmygotowania dokumentacji dla Kompletnej Propoizycj
Projektu. W tym celu, IR wypei ¢ wniosku aplikacyjnego odnogz sie do FPP. Po uzyskaniu decyzji
strony szwajcarskiej w sprawie przyznania dofinarestia z FPP, KIK za goednictwem IP poinformuje o niej
IR i uzgodni z M ewentualne warunki wymagane do otrzymania i wyystania przyznanyckrodkéw
Funduszu.

W przypadku akceptacji ww. warunkow przez InstyguRpalizujica, podpisze z IP umogvprzyznajca srodki
finansowe na realizaggada w ramach FPP.

Procedura odwotawcza

W przypadku Zarysu projektu funkcjonuje jednoinstgna procedura odwotawczay ramach ktérej instytugj
wiasciwa do rozpatrzenia jest Instytucjadpedniczaca.

Instytucja Realizujca mae wykorzystéd tryb odwotawczy w stosunku do rozstrzygpia Instytucii
Parednicacej zaktadajcego odrzucenie Projektu, tylko i vigkznie w odniesieniu do oceny formalnej
Instytucja Realizujca nie mae odwolyw& sie od decyzji w odniesieniu do kwestii o charakterze
merytorycznym.
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Rozstrzygnicie o odrzuceniu wniosku powinno dyzasadnione przez Instytadpgrednicaca w sposob jasny
i wyczerpujcy. W celu rozpatrzenia odwotania Instytucjafednicaca ponownie analizuje wnikliwie wniosek
pod wzgédem formalnym, bieic pod uwag argumentagj Instytucji Realizuicej zaward w odwotaniu.

Odwotanie jest sktadane w terminie 10 dni robocziichonym od daty wystania do Instytucji Realizcgj
przez Instytug Pdredniczca zawiadomienia o odrzuceniu Projektu. Po uplywiewpsszego terminu,
odwotania nie bda rozpatrywane.

Odwotanie przedimone w wymaganym terminie do Instytucji $eednicacej powinno zosta przez ni
rozpatrzone w terminie 7 dni roboczych od daty jegdyniccia.

W przypadku Zarysu projektu rozstrzygeie Instytucji Pérednicacej jest ostateczna i kozy procedug
odwotawca.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwotania Zgmojektu jest kierowany do oceny merytoryczng. P
uzyskaniu w trakcie oceny merytorycznejsdo punktébw wymaganej do zakwalifikowaniae silo kolejnego
etapu, zostanie umieszczony n@ik rankingowej i przekazany do Krajowej Instytu€pordynupce;.

Etap 2. Ostateczna ocena i akceptacja projektu nagaistawie Kompletnej Propozycji Projektu
UWAGA: Skiadajc Komplety Propozyct Projektu naley pamktaé, aby Instytucja Realizaga oraz

przedmiot i charakter projektu pozostaty niezmieeiav stosunku do Zarysu projektu.

W terminie wskazanym przez InstytacjPdrednicaca Instytucja Realizaca przedstawi Instytucji
Parednicacej Kompleta Propozyat Projektu_w ¢zyku angielskimwraz z zadcznikami (w gzyku polskim
i angielskim).

Ocena formalna
Po otrzymaniu Kompletnej Propozycji Projektu, Ingtja Péredniczca dokonuje jej weryfikaciji formalnej.

W przypadku stwierdzenia brakéw lub nieprawidtdeip Instytucja Pérednicaca zwraca si do Instytuciji
Realizujicej o korekt blgdow i/lub uzupetnienie brakéw w terminie wskazangrrez Instytuej Paredniczca.
Informacje o powyszych uchybieniach Instytucja $ednicaca przekae Instytucji Realizujcej drog
elektroniczi i faksem, na adres e-mailowy i numer faksu wskazanzez Instytugj Realizujca we wniosku
aplikacyjnym. Dokumenty wystane przez InstytudRealizujca faksem lub e-mailem, powinny zoéta
rownoczénie przestane dragpisemm (listem poleconym).

UWAGA: Uzupetnieniu/ korekcie podlegayszystkie dziatania zawarte w tabeli kryteriowrf@nych (tabela
4) z wyjatkiem kryterium dotycacego ztagenia Kompletnej Propozycji Projektu w terminie wakaym przez
Instytucg Pasredniczica oraz tzw. kryteriow kwalifikacii.

W przypadku nie uzupetienia brakéw lukzddw w wyznaczonym terminie, Kompletna Propozycjajéktu
nie kxdzie podlegé ocenie merytorycznej i zostanie odrzucona.

W celu zakwalifikowania si do oceny merytorycznej, Projekty sktadane w ramBecbgramu Wspoétpracy
musz spetnt jednoczénie wszystkie porsze kryteria formalrfe
Tabela 4. Kryteria oceny formalnej dla Kompletnej Fropozycji Projektu

TAK |NIE

Formalna poprawnosé¢ wniosku

Projekt ztaono w miejscu wskazanym przez InstytuBjgredniczca

Projekt zigono w terminié wskazanym przez InstytucPasredniczca

Projekt zostat przygotowany na obawijacym formularzu aplikacyjnym

Projekt zostat przygotowany wzyku angielskim

Projekt jest kompletny (wszystkie pola przewidzialoewypetnienia zostaly wypetnione)

Projekt zostat podpisany przez ostisoby upowznione do reprezentowania Instytucji
Realizujcej zgodnie z zasadreprezentacji ok&ona w KRS lub innym wiéciwym
dokumencie potwierdzagym sposob reprezentacji IR

6 W przypadkach uzasadnionych rekomendacjami strotskiej wynikahcymi z oceny Zarysu Projektu lub decysfrony szwajcarskiej
ws. ZP, zmiany projektu w zakresie dot. kryteriomelkifikacji sa mazliwe. Ponadto w przypadku czasu trwania projekieayawzia¢ pod
uwag: zmiare uwarunkowa, zwigzanych z uptywem czasu od momentu przygotowywaRigkfdre mog wptyna¢ na zasadnié terminéw
wskazanych w ZP — w takich przypadkach czas trwantige ulec korekcie.

" W uzasadnionych przypadkach, InstytucjasrBdniczaca, po konsultacji z KIK, m@ podj¢ decyzp
o przedtzeniu terminu sktadania Kompletnej Propozycji Projek
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Projekt zostat zipony na pdmie w 3 egzemplarzach

Projekt zostat zkony w wers;ji elektronicznej

Wersja elektroniczna jest zgodna z wespierovs wniosku

Kryteria kwalifikaciji

Kompletna Propozycja Projektu jest zgodna z Zarypesjektu w zakresie:
wnioskodawcy,

celéw projektu,

obszaru tematycznego i kwalifikowalnego dziatania,

dziatar projektu,

wnioskowanej kwoty dofinansowania,

czasu trwania projektu (nie wykraczeggo poza dopuszczaln granie
kwalifikowalnosci wydatkow, tj. 14 czerwca 2017 r.).

ogoprLdE

Zataczniki

Do Projektu zajczono wszystkie dokumenty wymagane dla danego absematycznego
rodzaju projektu, okitonego w Umowie ramowej

Zalaczone dokumenty zostaly podpisane przez @ssbby upowanione do
reprezentowania Instytucji Realiaogj, zgodnie z zasadeprezentacji ok&ona w KRS lub
innym wigciwym dokumencie potwierdzgjym sposob reprezentacji IR

Kopie dokumentow potwierdzono za zgoéha oryginatem

Ocena merytoryczna

Projekty spetniajce kryteria formalne sspoddawane ocenie merytorycznej. Ocena ta jestrdokana przez
Instytucg Pdredniczaca, ktéra mae wspolpracowd w tym zakresie z wihkiwymi ministerstwami.
W razie potrzeby Instytucja Bednicaca mae dodatkowo zasga® opinii ekspertéw zewgirznych lub
zwrdci¢ sie do IR o udzielenie wyfaien lub dodatkowych informaciji.

Ocena jest dokonywana w systemie punktowym, w épareapisy regulaminu lub kryteria oceny.

Krajowa Instytucja Koordynafa przekazuje stronie szwajcarskiej do akceptadjivalifikowane Kompletne
Propozycje Projektéw wraz z rekomendacjami .

Po ich zatwierdzeniu przez KIK, nazwy projektéw agelendowanych do wsparcia przez strgolska s3
sukcesywnie publikowane na stronach internetowystytucji Péredniczcej oraz KIK, z zastrzeniem,ze
projekty wymagaj jeszcze zatwierdzenia przez stg@awajcarsk

Zakwalifikowane projekty wraz z rekomendacjami K#¢staj przekazane Ambasadzie Szwajcarii do oceny
i ostatecznej decyzji przez stroszwajcarsk.

Po uzyskaniu ostatecznej decyzji w sprawie przyenadofinansowania, strona szwajcarska podpisujdk K
Umowe ws. Projektu. Na jej podstawie Instytucjasfalnicaca sporzdza Umovg ws. Realizacji Projektu
i podpisuje 4 z Instytucy Realizujca.

Lista Uméw ws. Realizacji Projektuetizie przekazywana do KIK i publikowana na stromi¢einetowej

Instytuciji P@redniczce;.

Procedura odwotawcza

W przypadku Kompletnej Propozycji Projektu funkajge dwuinstancyjna procedura odwotawcraramach
ktorej instytucy pierwszej instancji jest Instytucja $fednicaca. Organem drugiej instancji jest Krajowa
Instytucja Koordynujca.

Instytucja Realizujca mae wykorzystd tryb odwotawczy w stosunku do rozstrzygpia Instytucii
Paredniczcej dotycacego odrzucenia Projektu, tylko i vagiznie w odniesieniu do oceny formalnkjstytucja
Realizupca nie mae odwotywé si¢ od rozstrzygnicia w odniesieniu do kwestii o charakterze merytanym.

Rozstrzygnicie o odrzuceniu wniosku powinno byzasadnione przez Instytadfarednicaca w sposéb jasny
i wyczerpujcy. W celu rozpatrzenia odwotania Instytucjafednicaca ponownie wnikliwie analizuje wniosek
pod wzgetdem formalnym, biaic pod uwag argumentagj Instytucji Realizujcej zaward w odwotaniu.

Odwotanie jest skiadane w terminie 10 dni robocziichonym od daty wystania do Instytucji Realizcgj
przez Instytug Pdredniczca zawiadomienia o odrzuceniu Projektu. Po uplywiewypszego terminu,
odwotania nie bda rozpatrywane.

Odwotanie przedimne w wymaganym terminie do Instytucji $ednicacej powinno zosta przez na
rozpatrzone w terminie 10 dni roboczych od datyjegtyniecia.
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W przypadku negatywnego rozpatrzenia odwotaniazphastytucg Pdredniczca, Instytucja Realizaca mae
odwolywa sie do Krajowej Instytucji Koordynugej w terminie 10 dni roboczych liczonym od datystenia
rozstrzygngcia przez Instytugj Pasrednicaca. Po uptywie ww. terminu, odwotania nieda rozpatrywane.

W celu rozpatrzenia odwotania, Krajowa Instytucj@okdynupca zwraca si do Instytucji Péredniczcej
0 przedstawienie sposobu i punktacji poszczegOlkygteriow wyboru projektu oraz niegthnej dokumentacji
projektu. Odwotanie przedtone w wymaganym terminie do KIK powinno zdstprzez na rozpatrzone
w terminie 10 dni roboczych od daty jego wphgia.

Decyzja Krajowej Instytucji Koordynagej jest ostateczna.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwotania Kiaima Propozycja Projektu jest kierowana do oceny
merytorycznej. Po uzyskaniu w trakcie oceny memgdonej ilgsci punktéw wymaganej do zakwalifikowanig si
do dalszej oceny, zostanie umieszczona raieli rankingowej i przekazana do Krajowej Instytuciji
Koordynupcej.

Schemat oceny wnioskéw i podziatu kompetencji w tyraakresie

Zarys projektu Instytucja Realizujca (IR) sktada Zarys projektu
(opcjonalnie wraz z FPP) do Instytucji Péredniczcej (IP) w ramach naboru

!

Instytucja Pérednicaca ocenia zgtoszone

Ocena formalna i merytorycz propozycje projektéw i rekomenduje wybrane
i projekty
decyzja ws. rekomendowania Zarys Komisja Oceniajca podejmuje decygjws.
projektow do dalszej oceny rekomendowania Zarysow projektéw do dalszej
oceny (poprzez IP do KIK)

v

Krajowa Instytucja Koordynaga rekomenduje

| Rekomendac Zaryst projektt | projekty do Ambasady Szwajcarii
l Ambasada Szwaijcarii ocenia zarekomendowane
| Ocena wsipne | projekty i przekazuje je do SDC/SECO
SECO/SDC W przypadku pozytywnej decyzji SDC/SECO

Instytucja Realizujca przygotowuje Kompletn

(ocena i decyzja) Propozycg Projektu wraz z dokumentacj

!

Kompletna Propozycja Projektu Instytucja Realizujca sktada do IP Kompledn
Propozycg Projektu

Ocena formalna i merytoryczna IP (we wspotpracy z wigiwymi ministerstwami)
ocenia Kompletne Propozycje Projektow i
i rekomenduje wybrane projekty |

Krajowa Instytucja Koordynaga rekomenduje
projekty do Ambasady Szwajcarii

Rekomendacja Kompletnej Propozyaqj

Projektt
Y - Ambasada Szwaijcarii ocenia zarekomendowane
Ocena wsfpne projekty i przekazuje je do SDC/SECO
SECO/SDC

(ostateczna decyzja)
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3.4. System wdraania Projektu

Ostatecza decyzg o przyznaniusrodkéw finansowych na realizacjProjektu w ramach Szwajcarsko —
Polskiego Programu Wspétpracy podejmmstytucje pastw-darczyicy — SDC lub SECO.

O wyniku (pozytywnym hdz negatywnym) rozpatrzenia danego wniosku aplikeeyin przez instytugj
szwajcarsk informowana jest Krajowa Instytucja Koordyac@ poprzez przekazanie przez Ambagsad
Szwajcarii decyzji o przyznaniu pomocy lub odmowyaw z uzasadnieniem. Decyzja 0 przyznaniu pomocy
powinna by podstaw do akceptacji warunkéw umowy ws. projektu.

Krajowa Instytucja Koordynaga niezwiocznie przekazuje informacptrzymanm od Ambasady Szwajcarii
Instytucji Pdredniczcej, ktéra nagpnie niezwtocznie powiadamia InstytgcRealizujca o decyzji, w tym

o wszelkich zmianach w warunkach i zasadach redligarojektu, dokonanych przez strorszwajcarsk

w wyniku oceny wniosku aplikacyjnego. Pozytywniepatrzony wniosek podlega rejestracji w bazie danyc
Instytucji P@redniczce;.

Pozytywna decyzja instytucji daramdOw wobec danego wniosku aplikacyjnego staje podstawy do
podpisania dwoch umow w sprawie dofinansowaniarw’iea, Umowa ws. Projektucdvie podpisywana
pomidzy strom szwajcarsk a Krajowa Instytuch Koordynupca. Druga, Umowa ws. Realizacji Projektu,
bedzie podpisywana portzy Instytucy Parednicaca/KIK a Instytuch Realizujca.

Schemat wdraania Projektu

: : Podpisanie umowy portdzy strom
Podplsanlg Umowy ws. szwajcarsk a KIK
Projektu
Podpisanie Umowy ws. Podpisanie umowy pormzy Instytuci
Realizacji Projektu Paredniczca/KIK a Instytucp
Realizupca
Realizacja projektu i Raportowanie odbywacsha zasadzie:
raportowanie R — IP—> KIK—>

Ambasada Szwaijcarii

3.5. Przekazywanigrodkéw finansowych

Co do zasady, wszelkie ptatwdow ramach Programuwba prefinansowane z budtu Rzeczypospolitej Polskiej.
Generalnie, wszystkie ptatém w ramach SPPWagprzekazywane w formie ptatém okresowej hdz ptatngci
koncowej, jako refundacje poniesionych wgziej przez Instytug Realizujca wydatkéw. Jednale we
wstgpnie uzgodnionych i uzasadnionych przypadkach artmg przyznawane w projektach transze ptatmo
zaliczkowych. Finansowanie projektéw w oparciu steyn zaliczkowy odbywaszgodnie z okrdonymi przez
Darczyicg zasadami oraz za jego zgod jest maliwy jedynie dla okrélonych ww. systemie Instytuciji
Realizugcych i projektow.

Pierwsza transza, w przypadku projektow finansowhr trybie zaliczkowym, przekazywana jest na ek
Instytuciji Realizujcej przez Instytuej Pagredniczca/KIK po podpisaniu Umowy ws. Realizacji Projektu.

Ptatng¢ okresowa jest przekazywana na podstawie zatwiesdmm wniosku o pfatrié przygotowanego przez
Instytuck Realizujca i przekazywanego wraz z Raportem okresowym.

Pfatnég¢ koncowa przekazywana jest na podstawie zatwierdzonegtatniego wniosku o pfatég
przedi@zonego wraz z ostatnim Raportem okresowym, Raporteakdiczenia projektu i Khicowym raportem
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finansowym. Platn& koncowa, zwykle zatrzymywana jest do czasu akcepthifumentaciji sprawozdawczej
przez stron szwajcarsk.

Ogolny schemat przeptywéw finansowych przedstawiaizszy rysunek:

Ambasada Szwajcarii/ SDC/SECO
n T
5 : 6 :
| v
Instytucja Ptatnicza
f Srodki s wyptacane Instytucji
4 Realizujicej po akceptacji wniosku o
; ptatna¢. Nastpnie, po akceptacii
KIK whniosku przez stranszwajcarsk, s
N refundowane na dochody hiedu
| panstwa.
2 |
Instytucja Pérednicaca
1 '
i i
Instytucja Realizyjca

i » Przekazywanie wniosku o ptatdéo
________ » Przeptywsrodkéw finansowych

Instytucja Realizujca przygotowuje wniosek o ptat§tol wraz z Raportem Okresowym przekazuje do Insfytuc
Parednicacej/KIK.

Po zweryfikowaniu przez Instytucj Pdrednicaca poprawnéci wniosku i kompletnéci  ztozonych
dokumentéw, wniosek o platéibjest zatwierdzany i przekazywany do KIK celem gheeji.

Przekazujc do KIK zweryfikowany wniosek o pfat§g Instytucja Péredniczca potwierdza przekazanie
srodkéw do Instytuciji Realizage;.

Krajowa Instytucja Koordynafa pdwiadcza do Instytucji Ptatniczej poprawéoi zgodndé z prawem
wnioskéw o platnéc.

Po formalnej weryfikacji wnioskow o ptatéd Instytucja Platnicza spardza i przekazuje stronie szwajcarskiej
wniosek o refundagj

W wyjatkowych przypadkach, inne procedury dokonywanidngkzi mog zost& okreslone przez stropipolska
i szwajcarsk w danej Umowie ws. Projektu.

SzczegoOtowe postanowienia w zakresie g@dgania finansowego znajdujsii w dokumencie ,System
przeptywow finansowych”. W przypadku projektow remlizacg ktérych umowa podpisana jest beggalnio
pomidzy Instytucy Realizupca a Krajows Instytuch Koordynupca, naley pomiraé etap Instytucii
Pdrednicacej.

3.6. Monitorowanie i raportowanie

Jednym z podstawowych instrumentéw monitorowaniagxmu Wspotpracy oraz poszczegolnych projektow
w sposG@b staly i goly jest raportowanie. Odpowiedziaktoza monitorowanie przebiegu realizacji Projektow
spoczywa na instytucjach zaangaanych we wdrzaniesrodkéw finansowych dogpnych w ramach Programu
Wspotpracy tj. Instytucji Realizagych, Instytucjach Roedniczcych oraz Krajowej Instytucji Koordynagej.

Instytucja Realizujca odpowiedzialna jest za przygotowanie Raportoreswych, rocznych i kmowego.
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Raporty okresowbeda sktadane wraz z wnioskami o ptagdpnie czsciej niz raz na kwartat. $one powizane

z wnioskami o refundagjsporadzanymi przez InstytuejPtatnica na podstawie informacji zawartych we
wnioskach o platn&. Raporty okresowe powinny zawiérinformacje m.in. na temat pgpu rzeczowego

i finansowego realizacji projektu, poréwnanie wydat faktycznie poniesionych z planowanymi, aktualne
informacje na temat pagiu prac oraz potwierdzgponiesienie wspotfinansowania. Raporty okresowednie

z Systemem monitorowanisy, przekazywane stronie szwajcarskiej dada3 miesica po zakaczeniu okresu
objetego wnioskiem.

Raporty roczne z realizacji projekpowinny opisywa m.in. pos¢p realizacji projektu i zawietaskrécone dane
o finansowym posgpie w roku sprawozdawczym, jak rowmieskumulowane dane o projekcie do dnia
sporazdzenia raportu. Raporty roczne z realizacji prajektgodnie zSystemem monitorowanisg skladane
stronie szwajcarskiej do 30 kwietnia kolejnego uwokprawozdawczego. Sprawozdanie te njejexinak
powiazane z wnioskami o refundacj

Raport z zakéczenia projektupowinien by przediaony stronie szwajcarskiej nie frdiej niz 6 miesgcy po
zakaiczeniu projektu. Raport ten wraz z ostatnim Raporte Koncowym Raportem Finansowym stanowi
podstaw¢ do ostatniej refundacji. Raport z zaékaenia projektu powinien dokumentofviaopisywa catkowity
stopien oshgnigcia wskanikow produktu i rezultatu wzgtlem pierwotnego planu, potwierdzagodndé

z podstawowymi zasadami, takimi jak aspekty horyaloe i trwaté¢ projektu oraz zawietapodsumowanie
dotyczice nabytych dawiadczeéy oraz wnioski z realizacji projektu. Natomiast, i¢owy raport finansowy
powinien zawier& wnioski i rekomendacje z Kwoowego audytu finansowego z realizacji projektu,
przeprowadzonego po jego zakaeniu.

Wszystkie powysze raporty § weryfikowane przez Instytugj Pagrednicaca i/lub Krajowa Instytucg
Koordynupca, a w nastpnej kolejndci przekazywane do Ambasady Szwajcarii.

Za stworzenie systemu monitorowania realizacji Panm Wspotpracy i kontrelnad jego przestrzeganiem
odpowiada KIK. Natomiast nadzér nad wiltaiem Programu Wspotpracy sprawuje Komitet Monitgry
SzczegO6towy opis systemu monitorowania dla SzwskeaPolskiego Programu Wspétpracy, jak roveniamy
odpowiedzialnéci w zakresie raportowania nazkklym poziomie wdrzania zostat opracowany przez KIK.

Ogolny schemat raportowania realizacji Programuamach systemu monitorowania w ramach Szwajcarsko-
Polskiego Programu Wspétpracy przedstawia jsmyi rysunek:

Ambasada Szwajcarii w Polsce

____________’

L
|
|
|

Krajowa Instytucja Koordynujaca | Komitet Monitorujacy

/I 2 \\ .\.
// .'/ \\ -\_
Y Y, «
’ - N .
/ / " \
// / A N\
Instytucja Posredniczaca Operator Grantu Blokowego

A A A

Instytucja Realizujaca
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— — — — 3 Raport okresowy (Interim Report)

---------------- » Raport roczny z realizacji projektu (Annual ProjB&port)

—» Raport z zakaczenia projektu (Project Completion report)
—  Raport roczny z reatiz&®rogramu Wspotpracy (Annual Report)

3.7. Audyt i Kontrola finansowa

Instytucja Audytu, utworzona na szczeblu Ministeestinanséw, kontroluje wykorzystanieodkéw w ramach
Szwajcarsko - Polskiego Programu Wspotpracy. Nastade analizy ryzyka, zostanie spgidzony roczny plan
audytu i kontroli. Zgodnie z planowaniem, Instymdudytu, ustanowiona na szczeblu Ministerstwa o

i upowanione instytucje audytage (np. jednostka kontroli w Instytuciji lednicacej) przeprowadzkontrok

i audyt zgodnie z prawem krajowym.

Certyfikowana instytucja audytga - wewmrtrzna (tj. wewrtrzne jednostki audytorskie i jednostki kontrolne
w ramach instytucji administracji publicznej) lubveretrzna (tj. instytucja spoza sektora finanséw putslich
zajmupca s audytem), bdzie przeprowadzaokresowe audyty finansowe dla niektérych projektow

Koncowy audyt finansowy dgizie przeprowadzany przez westnizna lub zewrtrzmg instytuci audytujag na
zakaiczenie kadego Projektu.

Instytucja audytujca hidzie przeprowadZa audyt projektéw zgodnie z zakresem wymagaraz
Migdzynarodowymi Standardami Audytu (ISA). Dokogwjtego, kdzie ona weryfikow& poprawne
wykorzystaniesrodkéw finansowych, spogdzat zalecenia w celu poprawy systemu kontroli orazragwat
0 kazdym faktycznym lub domniemanym przypadku oszustizanieprawidtowsci.

Whioski i zalecenia z ww. dokumentow zostamzekazane Ambasadzie Szwajcarii.

KIK sprawuje nadzor nad wdraniem poszczegoélnych obszaréw tematycznych Progiispodtpracy, w tym
odpowiada za zapewnienie prawidtdiwbwykonywania funkcji przez Instytucje Frednicace oraz sprawuje
nadzér nad systemengciezek audytu w tych instytucjach. Kda Instytucja Pgednicaca kdzie

odpowiedzialna za przygotowarfieiezek audytu.

Instytucje Péredniczce przygotowyj roczny plan wizyt monitorggych w ramach poszczegélnych obszaréw
tematycznych, zgodnie z ktérym przeprowadeda kontrole projektéw na miejscu ich realizaciji.

SzczegOlowe postanowienia na temat audytu i kdnfiodnsowej znajduj sie w Umowie ws. Projektu,
Umowie ws. Przygotowania Projektu oraz Umowie wsalRacji Projektu.
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